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关于开展全市人才信息采集的通知
市直有关单位、清远高新区管委会，各县（市、区）委组织部：
为加快推进我市人才信息库建设，完善入库人才信息，全面掌握我市人才资源总量、结构、分布等情况，为各项人才工作提供决策参考，现开展全市人才信息采集工作，通知如下：
一、采集范围
本次采集党政人才、企业经营管理人才、专业技术人才、高技能人才、农村实用人才、社会工作人才、高学历人才等七大类人才信息，首批入库人才信息采集标准详见附件1《清远市人才信息库建设项目人才信息采集方案》中的附表3《清远市人才信息库人才信息分类及入库标准》。
二、采集责任单位及分工
人才信息采集工作根据对口职能部门所属，分别由市委组织部、市教育局、市人社局、市农业农村局、市卫生健康局、市文化广电旅游体育局、各县（市、区）委组织部等有关单位负责，具体的采集责任单位及分工情况详见附件1中的附表1《清远市人才信息采集工作分工表》。
三、采集方式
人才信息采集分阶段推进，第一阶段(7月6日- 20日)段使用Excel表开展人才信息采集，第二阶段（另行通知）使用客户端将人才信息汇总入库。
1.Excel数据表采集：

（1）市直采集责任单位与各县（市、区）委组织部组织开展本单位人才信息采集，填报附件1中的附表2《清远市人才信息采集表》；

（2）市直采集责任单位根据附件1中的附表1《清远市人才信息采集工作分工表》组织各县（市、区）对口采集责任职能部门开展人才信息数据采集工作；

（3）各县（市、区）对口采集责任职能部门组织辖区内各单位、企业主体填报附件1中的附表2《清远市人才信息采集表》并汇总，通过U盘或光盘的方式报市直采集责任单位。
2.客户端入库：

（1）市直有关采集责任单位与各县（市、区）委组织部将各县（市、区）对口采集责任职能部门上报的数据通过采集客户端导入单机版人才信息库，使用光盘导出数据后报市人才办；

（2）市人才办通过大组工网将全市人才信息数据入库。
四、其他工作要求
1.高度重视。清远市人才信息库建设是推进我市人才信息化管理的重要组成部分，各有关单位要充分认识此项工作的重要性，要加强协调、精心组织、密切配合，高效有序推进工作，保质保量完成人才信息采集入库。
2.注意保密。此次采集的人才信息内容较为全面，涉及人才个人隐私信息，采集责任单位要建立信息安全保护机制，安排专人负责人才信息采集工作，加强采集过程管控和信息保护保密，确保人才信息安全采集、传输、入库。
3.真实准确。各有关单位、企业要切实负起责任，认真对待人才信息采集工作，明确专人负责本单位、企业人才信息采集报送工作，积极组织符合入库标准的人才填报个人信息，确保所采集的信息真实、准确、有效、不重复。
4.及时报送。各县（市、区）对口采集责任职能部门在  7月16日前完成辖区内有关单位、企业人才信息采集工作，于7月20日前报送市直采集责任单位。市直采集责任单位、各县（市、区）委组织部根据市人才办的进一步通知，组织开展人才信息入库工作。

为顺利开展本次人才信息采集入库工作，请市直采集责任单位、各县（市、区）委组织部于7月10前向市人才办报送1名人才信息采集工作具体责任人。

联系人：张志明13416590515、0763-3116960
杜颖翀18934284988、0763-3116960
附件：1.《清远市人才信息库建设项目人才信息采集责

        任人报名表》

      2.《清远市人才信息库建设项目人才信息采集方

        案》
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